KAMU HiZMETLERiI STANDART TABLOSU
TEMELLi COK PROGRAMLI ANADOLU LiSESi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER L
NO SURESI
(EN GEC SURE)
1- Dilekge
1 |Alan/Dala Nakil Ve Gegisler 2- Alana Yoneltme Tavsiye Formu 1is GUNU
3- Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve
Yerlestirme Formu
Ogrenci Belgesi 1- S6zlii Talep 30 DAKIKA
3 [Ogrenim Durum Belgesi 1- Dilekge 1is GUNU
1- Nifus Cizdani Fotokopisi
4 |Ggrenci Kayit Kabul 2- Saglik Raporu (Saépémm g‘irmek istedigi 30 DAKIKA
alan/dala uygunolduguna dair.)
3- Okulun isteyecegi Diger Evraklar
5 [Nakil ve Gegisler 1- Dilekge 1is GUNU
Diploma veya Tasdiknamesini
6 [Kaybedenlere Mahsus Ogrenim 1- Dileke 1is GUNU
. 2- Nifus Clizdaninin Ash
Durum Belgesi
Ogrenci
. . Devamsizliginin
7 |0Ogrenci Devamsizlik Mektubu 5,10 ve 15.
Giinlerinde
8 |Gegici Mezuniyet Belgesi 1- Dilekge 1iS GUNU
1- Szl Basvuru veya Vekaletname
9 |Diploma 2- Diplomanin iadeli Taahhiitlii Gdnderilmesi 20is GUNU
Halinde Dilekce
10 [isyeri Agma Belgesi 1- Diploma/Ogrenim Durum Belgesi 15 iS GUNU
11 |OSYM Adina Bagvuru Hizmetlerinin 1- Bagvuru Kilavuz Ucreti 30 DAKIKA
Alinmasi
1- Denklik Belgesi
2- Ogrencinin Tirkiye'de Ogrenim Gorebilecegine
12 |Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayitlari Dair Emniyet Genel MudirlGginden Alinacak En 30 DAKIKA
Az 1 Yillik
Oturum Belgesi
13 |ilge Ogrenci Disiplin Kurulu Kararina 1- Dilekge 1 SAAT
Itiraz
14 |il Ogrenci Disiplin Kurulu Kararina 1- Dilekge 2 SAAT
Itiraz
15 |Bilgi Edinme 1- Basvuru(Elektronik Ortamlarda) 10 is GUNU
1- Alinacak olan hizmetin en az (gte bir Ucretinin
16 |Déner Sermayeden Siparis yatirilmasi 45i$ GUNU
2- Basvuru Dilekce
17 |Mesleki Acik Ogretim Yiiz Yiize 1- Dilekge(Kredisini Tamamlayan Ogrencilere) 15 DAKIKA

Egitim Tamamlama Belgesi




Mesleki Acik Ogretim Denklik ve

1-Ogrenim Belgesi

18 |Muafiyet islemleri 2-Kalfalik Belgesi 3i$ GUNU
3- Ustalik Belgesi
19 [Mesleki Acik Ogretim Ogrenci 1- S6zlu Talep 15 DAKIKA
Belgesi
20 |Mesleki Agik Ogretim Ogrencilerine 1- S6zlu Talep 15 DAKIKA
Askerlik Belgesi(EK-C2)
1- Parasiz yatililik ve bursluluk sinavini
kazandigina dair sinav sonug belgesi,
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren
beyanname( EK-1)
21 |Parasiz Yatililik ve Bursluluga 3- Sinavin yapildigi ders yilinda tasdikname ile 1iS GUNU
Kayit ve Kabul uzaklastirma veya daha agir bir ceza almadigini ve
sinifini gectigini gbsteren belge
4- Ogretmen cocuklari icin, anne veya babasinin
o0gretmen olduguna dair belge
1- Staj Dosyasi
2- Niifus Clizdani Fotokopisi
22 |isletmelerde Mesleki Egitim/Staj 3- Veli izin dilekgesi 30 DAKIKA
4- isletmelerden Mesleki Egitim Dosyasi
5- Giincellenmis iletisim Bilgileri
) 1- Ogrenci Bursluluk Miracaat Formu
23|Ogrenci Burs Basvuru 2- Veli Gelir Belgesi 30 DAKIKA
Islemleri 3- Niifus Kayit Ornegi
24 |Sikayet / Talep 1- Dilekge 2i$ GUNU
25 [Disiplin islemleri 1- Dilekce(Sikayette Bulunana) 15 i$ GUNU
26|Ogrenci izin islemleri 1- Dilekge (Veli) 10 DAKIKA
27 |Ortalama Yikselteme Sinavlari 1- Dilekge(Veli/Ogretmen) 15 DAKIKA
28|Secmeli Ders Segimi 1- Dilekce 1 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracat Yeri

: Okul Midiirligi

ilk Miracat Yeri

- ilge Milli Egitim Mudarligi

isim : Omer Faruk PUR isim : Hasan OZKAN
Unvan : Okul Mudiiri Unvan : ilge Milli Egitim Mudiiri
Adres : Gazi mah. E-90 Karayolu Kenari  Adres : Hikiimet Konagi Tandogan
Kime Evleri Glizergahindan

no:42 Temelli-Sincan/ANKARA Mahallesi Zeki Ugur Caddesi
Telefon :031264517 83 Sincan/ANKARA
Belge Geger :03126451193 Telefon :0312 269 54 46/47
E-Posta 1967476 @meb.k12.tr Belge Geger

103122702971
E-Posta :




